               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5
(Từ ngày 19/9/2016 đến ngày 25/9/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

19/9
	- Chào cờ - SHDC theo kế hoạch.
	6h45 – 7h45
	Toàn trường

	
	- Dự tiết SHCN mẫu
	7h00
	QL,GVCN, 2 HS/lớp

	
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà tường 
	Sáng
	QL

	
	- Dự giờ GV 
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM

	
	- Nhắc HS tham gia thi Toán và tiếng Anh trên internet
	Trong tuần
	GVCN, GV Anh, Toán

	
	- Dán danh sách chính thức TTCM năm học: 2016-2017
	Trong ngày
	HT, Văn thư

	
	- Tập huấn TTCM mới về việc lập Kế hoạch tổ và hồ sơ tổ CM
	Trong ngày 
	P.HT

	
	- Dự họp giáo viên Thư viện tại HT. D PGD&ĐT.
	14h00
	C.Sim - GV Thư viện 



	
	- Nhận lại hồ sơ chuyển ngạch lương tại BP Tổ chức.
	Trong tuần
	Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra chuyên đề: Thực hiện hồ sơ lên lớp và kiểm tra lại năm học 2015-2016.
	19 - 25/9
	P.HT và giáo vụ

	
	- Nhận giấy chứng nhận CSTĐCS năm học 2015-2016 tại Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp) .
	Trong tuần
	Văn thư

	
	- Thực hiện xét tặng danh hiệu Nhà giáo nhân dân, Nhà giáo ưu tú lần thứ 14 năm 2017 theo Thông báo số 715/TB-PGDĐT ngày 12/9/2016.
	Hạn chót 

30/9/2016
	BCH công đoàn

	
	- Nộp đăng ký số lượng đề kiểm tra 1 tiết HKI, HKII về Tổ PT (đ/c C. Hồng) (mẫu như các năm).
	Trong ngày
	P.HT và giáo vụ

	
	- Nộp kinh phí Công đoàn quý III/ 2016 về Liên đoàn Lao động quận (nếu chưa đóng).
	Hạn chót
	CTCĐ, thủ quỹ

	
	- Đội tuyển Bóng bàn dự thi cấp TP luyện tập theo lịch tại Trường THCS Phan Văn Trị. (các ngày thứ 3, 5, 7 từ 15h00-18h00, từ ngày 06/9/2016-16/10/2016).
	Theo KH
	Theo danh sách đã đăng kí

	
	- Đội tuyển Bóng chuyền, đội Kéo co dự thi cấp TP luyện tập theo lịch tại Trường THCS Phạm Văn Chiêu (các ngày thứ 2, 4, 6 từ 16h00 -18h00, từ ngày 19/9-16/10/2016).
	Theo KH
	Theo danh sách đã đăng kí

	
	- Gửi ý kiến góp ý cho Dự thảo Kế hoạch Đào tạo bồi dưỡng đội ngũ CB-GV-NV ngành GD&ĐT quận giai đoạn 2016-2020 về địa chỉ mail bichthuan225@gmail.com 
	Trước 20/9
	C.Đào – P.HT

	
	- Triển khai TKB mới.
	Trong ngày
	T.Chiến – P.HT

	
	- Nộp đề, đáp án, ma trận đề kiểm tra 1 tiết Toán 6 về T.Chiến qua email.
	Trong ngày
	GV Toán 6

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB.
	Trong tuần
	GV nghề, GV BD HSG

	
	- Soạn Kế hoạch Giáo dục của trường, của tổ, của GV.
	Trong tuần
	PHT, TTCM, GV

	
	- Triển khai kế hoạch thi GVG, GVCN giỏi cấp trường.
	Trong tuần
	QL

	
	- Soạn đề kiểm tra từng bộ môn theo phân công của CBCĐ bộ môn để xây dựng ngân hàng đề.
	Trong tuần
	GV các bộ môn

	
	- Dạy KNS.
	Theo TKB
	K6

	
	- Thống kê số lượng HS mua sách nghề nộp về C Đào (PHT) bằng văn bản.
	Hạn chót 8h
	GV dạy nghề

	
	- Đăng kí sách dạy nghề và đăng ký hồ sơ dạy nghề tại TTHN.
	Trong ngày
	C Hoàn

	Thứ Ba

20/9
	- In danh sách các lớp từ cổng thông tin đện tử. GVCN tự kiểm tra lí lịch HS căn cứ khai sinh. Ghi nhận sai sót báo về A Liêm (vi tính) (tuần sau sẽ kiểm tra chéo).
	Trước ngày 24/9/2016
	GVCN các lớp

	
	- Nộp PGD đămg ký các môn dự giải thể thao cấp ngành (theo mẫu).
	Trong ngày
	T Hùng (TD)

	
	- Bổ sung các thiếu sót ở sổ đầu bài, sổ báo giảng (nếu có).
	Chậm nhất
	GVCN, GVBM

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Toán tại Trường THCS TnS.
	7h00
	GV Toán

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Sử tại Trường THCS LTT.
	7h30
	GV Sử

	
	- Chuẩn bị CSVC cho họp chuyên môn đầu năm môn Địa tại Trường THCS NgTr.
	7h30
	GV Địa, PV

	
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Tin tại HT. B PGD&ĐT.
	7h30
	GV Tin

	
	- Hội nghị Tổng kết hoạt động Công đoàn năm học 2015-2016 và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 tại HT. A PGD&ĐT (Trang phục lễ hội) 
	7h30
	HT, CTCĐCS, TB Nữ công 

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 10/2016 về BP Tổ chức (nếu có) và báo cáo số liệu nhân sự (theo mẫu đã thông báo).
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Hạn chót nộp hồ sơ chủ nhiệm về HT thông qua A.Liêm vi tính
	10h00
	GVCN

	
	
	
	

	Thứ Tư

21/9
	- Duyệt in đề kiểm tra 1 tiết Toán 6.
	Trong ngày
	PHT phụ trách

	
	- Nộp phiếu đăng ký học bơi (có chữ ký của PHHS) của HS Khối 6 về A. Liêm (vi tính).
	Trong ngày
	GVCN khối 6

	
	- Tổ chức thi “ Văn hay chữ tốt” cấp trường.
	7h00’-8h30’
	QL, C.Sim, T.Trung

	
	- Chấm thi “ Văn hay chữ tốt” cấp trường.
	13h30’
	TP: theo kế hoạch.

	
	- Họp cán bộ phụ trách thiết bị tại Trường THCS PTH.
	7h30
	C.Hoàn – Thiết bị

	
	- Họp triển khai thực hiện kỳ báo cáo thống kê đầu năm học 2016-2017 và rút kinh nghiệm kỳ báo cáo thống kê cuối năm học 2015-2016 tại HT. A PGD&ĐT.
	8h30
	A.Liêm – Vi tính

	
	
	
	

	Thứ Năm

22/9
	- Tổng hợp danh sách HS khối 6 học bơi. Lịch học bơi,  Phân công GV dẫn HS đi, hợp đồng xe đưa đón HS đi học bơi.
	Trong tuần
	T Chiến, A Liêm 

	
	- Nộp danh sách thực trạng đội ngũ CB, CC, VC về BP Tổ chức (theo mẫu đính kèm).
	Hạn chót
	Văn thư 

	
	
	
	

	Thứ Sáu

23/9
	- Họp chuyên môn đầu năm môn Tiếng Anh tại Trường THCS QT.
	7h30
	GV môn Tiếng Anh

	
	- Chuẩn bị CSVC cho họp chuyên môn đầu năm môn Sinh tại Trường THCS NgTr.
	7h30
	GV Sinh, PV

	
	- Tặng quà cho HS khó khăn, hiếu học tại HT.A PGD&ĐT.
	16h00
	CTCĐ, TPT Đội, HS theo danh sách đã gửi

	
	- Nộp danh sách đội ngũ năm học 2016-2017 về BP Tổ chức (theo mẫu).
	
	Văn thư

	
	- Nộp báo cáo tăng, giảm đội ngũ tháng 9/2016 về BP Tổ chức (nếu có).
	
	Kế toán

	
	
	
	

	Thứ Bảy

24/9
	- Các lớp nghề, BD HSG K7,8,9 học theo TKB
	Chiều
	GV nghề, GV BD HSG K7,8,9

	
	- Lớp QLGD học môn Tổ chức và quản lý hệ thống giáo dục tại HT. D PGD&ĐT.
	7h30
	T.Khanh; C.Thuý; C.Diệp

	
	
	
	

	Chủ Nhật

25/9
	- Lớp QLGD học môn Tổ chức và quản lý hệ thống giáo dục tại HT. D PGD&ĐT.
	7h30
	T.Khanh; C.Thuý; C.Diệp

	
	
	
	


